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OFFRE DE STAGE
Pole idées // European Lab

Lassociation Arty Farty — structure organisatrice du festival Nuits sonores

et du forum European Lab a Lyon - recherche un.e stagiaire pour son pole
Idées. ll/elle travaillera conjointement avec |I'équipe du forum European Lab,
et en collaboration avec la direction, la communication, I'administration et la
production.

Missions :

- Assistanat production du poéle Idées // European Lab
- Assistanat de projets

- Suivi de production - intervenants et sites

1/ Assistanat programmation du forum European Lab Lyon 2019

- Veille et recherche sur les différentes thématiques abordées lors de la 9éme
édition du forum European Lab Lyon ;

- Rédaction de notes et synthéses ;

- Problématisation et documentation des sujets de conférences en vue de la
préparation des conférences avec les modérateurs ;

- Veille intervenants.

2 / Suivi de communication en lien avec la coordinatrice du forum et la
chargée de communication du forum European Lab Lyon 2019

- Récupération des biographies et des éléments de communication auprés
des différents intervenants ;

- Harmonisation éditoriale des biographies ;

- Veille documentaire pour alimenter les contenus générés sur les différents
outils de communication (liens sources des intervenants, textes de
présentation, articles de presse ou web...) ;

- Suivi de la production des contenus.

3 / Suivi de production lié a la venue des intervenants en lien avec le pdle
production et le poéle administration d’Arty Farty

- Suivi de production du forum European Lab 2019 : préparation de la venue
d’'une centaine d’intervenants (transports, hébergements, logistique).

- Suivi du budget et de la contractualisation des intervenants du forum
European Lab 2019 en lien avec I'administration et la chargée de production
artistique.

4 / Assistanat de projets

e \We Are Europe :

-> Suivi des contenus éditorialisés dans le cadre de la coopération ;

-> Accueil des intervenants et suivi de la transversalité du projet avec le
festival Nuits sonores.

e Autres projets 2019 impliquant le Pole idées.
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Profil :
Bac +3/5 profil filiere Gestion et organisation d’événements culturels /
Communication / Sciences politiques.

Compétences :

- Expérience souhaitée en organisation d'événements, communication,
programmation, production, billetterie

- Bonnes capacités rédactionnelles

- Sens de I'organisation, autonomie, force de propositions

- Maitrise Wordpress, Excel

- Anglais lu, écrit, parlé couramment

Durée et dates du stage : du 28 janvier au 2019 au 26 juillet 2019.
Date limite d’envoi des candidatures : 23 novembre 2018.
Rémunération : montant légal de gratification de stage.

NB : I'association n’accueille pas de contrats en alternance ou de stages de

courte durée. Merci de vous référer aux dates et durée indiquées.

Si cette offre vous intéresse, merci d’adresser votre CV et une lettre de
motivation a I'adresse suivante :
Anne-Caroline Jambaud : europeanlab@arty-farty.eu



